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AVISO DE PRIVACIDAD PARA LA
CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL

l. DENOMINACION DEL RESPONSABLE
Instituto Hacendario del Estado de México

1. NOMBRE DEL ADMINISTRADOR
Comisioén Certificadora de competencia laboral para el servicio publico del Estado
de México.

Nombre del Administrador: Mtra. Constanza Marquez Aguilar, Coordinadora de
Profesionalizacion.

Area o Unidad Administrativa: Coordinadora de Profesionalizacion,
Correo electrdonico: constanza.marquez@edomex.gob.mx

M"I. NOMBRE DEL SISTEMA /BASE DE DATOS AL QUE SERAN
INCORPORADOS LOS DATOS PERSONALES

A) Nombre del sistema y/o base de datos personales: Evaluacion de
Conocimientos; entendida como el cuestionario que permite evaluar los
conocimientos del candidato o candidata respecto a la funcidén a evaluar.

B) Numero de Registro: CBDP1313BHCEOTI.

IV. DATOS PERSONALES QUE SERAN SOMETIDOS A TRATAMIENTO

Con base en lo anterior, usted, al proporcionar sus datos como Titular de los
mismos, otorga su consentimiento a “EL INSTITUTO HACENDARIO” para que ésta
pueda utilizarlos para los fines aqui descritos; asimismo, queda al tanto de los
derechos que usted ostenta como Titular de los datos.

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad y
dependiendo especificamente del tramite a realizar, para el caso de servidores
publicos hacendarios municipales y/o estatales, o candidatos a integrarse en “LA
CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL”, se utilizardan, de manera
enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos personales.

. Datos de identificacion: como nombre, clave Unica de registro de poblacidn
(CURP), registro federal de contribuyentes (RFC), nacionalidad, fecha de
nacimiento, fotografia, datos contenidos en alguna identificacion oficial, entre

otros.
. Datos de contacto: como domicilio, nimeros telefénicos fijos o celulares o
correos electronicos de indole particular o institucional, entre otros.
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. Datos de certificacion de competencias laborales: como unidades
certificadas en cada una de las Normas Institucionales de Competencia Laboral.

origen racial o étnico, estado de salud, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas, entre otras.

Con base en lo anterior, nos comprometemos a que los mismos seran tratados
bajo estrictas medidas de seguridad y garantizando su confidencialidad.

V. CARACTER OBLIGATORIO O FACULTATIVO DE LA ENTREGA DE
DATOS PERSONALES.

La entrega de los Datos Personales es obligatoria con el fin de registrar los datos
personales para el proceso de evaluacion para obtener la Certificacion de
Competencia Laboral, integrados en la Evaluacion de Conocimientos, asi como
transmitir ya sea el caso con las unidades Administrativas afines.

“LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL” en el servicio publico del
Estado de México, es el reconocimiento de las destrezas, habilidades,
conocimientos, desempefos, actitudes y aptitudes del servidor publico de las
funciones gque tiene asignadas en su puesto de trabajo institucional; por parte de
la Comision Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del
Estado de México (COCERTEM) en su caracter colegiado, interinstitucional e
interdisciplinario con facultades para autorizar, modificar e instrumentar las
politicas para la profesionalizaciéon y certificacion de los servidores publicos vy
ciudadania en general.

Es precisamente el Modelo de Profesionalizacion alineado a las Competencias
Laborales de los servidores publicos de las administraciones locales del Estado
de México, desarrollado por el Instituto Hacendario del Estado de México, como
una practica original y adaptado a las condiciones administrativas, culturales,
socioecondomicas y politicas, que busca consolidar la vocaciéon de los servidores
publicos municipales y por ende mejorar la competitividad de las
administraciones locales en los ambitos financieros, de la rendicidén de cuentas, y
de la transparencia de los actos de gobierno.

Dentro del proceso de “LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL”, en la
etapa de evaluacion es cuando se aplica la “Evaluacion de Conocimientos”, es
decir el cuestionario que permite evaluar los conocimientos del candidato o
candidata respecto a la funcién a evaluar.
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VI. LAS CONSECUENCIAS DE LA NEGATIVIDAD A SUMINISTRARLAS.

El Titular que se registre, autoriza y brinda total consentimiento al Instituto
Hacendario del Estado de México, a investigar y cotejar la veracidad de los datos
gue proporcione y acepta ser dado de baja sin ningun tipo de responsabilidad
para el Instituto Hacendario, en caso de incongruencia o falsedad en la
informacién proporcionada.”

En caso de no contar con dicha informacién, “LA CERTIFICACION DE
COMPETENCIA LABORAL” se veria imposibilitado para inscribir y realizar
cualquier tramite relacionado con el Titular de dichos datos.

La documentacidn que presente el Titular para el registro en “LA CERTIFICACION
DE COMPETENCIA LABORAL”, sera sujeta a validacion; por lo que los datos
presentados deberan ser estrictamente apegados a la verdad, en la consideracion
de que seran confidenciales. El Titular que se registre, autoriza y brinda total
consentimiento al Instituto Hacendario del Estado de México, a investigar y
cotejar la veracidad de los datos que proporcione y acepta ser dado de baja sin
ningun tipo de responsabilidad para el Instituto Hacendario, en caso de
incongruencia o falsedad en la informacion proporcionada.

El Instituto Hacendario, se obliga a mantener en estricta confidencialidad la
informacidén que reciba, asi como a utilizarla Unica y exclusivamente para los fines
gue la recibid. Solamente se proporcionara informacién que lo identifique, cuando
ésta sea solicitada por las autoridades correspondientes.

Vil.  FINALIDAD PRINCIPAL DE TRATAMIENTO PARA LA CUAL SE OBTIENE
LOS DATOS PERSONALES, DISTINGUIENDO AQUELLAS CON
CONSENTIMIENTO DEL TITULAR.

A) FINALIDAD PRIMARIA:

Los datos personales y/o datos sensibles, que en su caso sean recabados por
virtud del presente Aviso de Privacidad, puedan ser utilizados para la debida
operacion vy fines de “LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL”; lo
anterior con el objeto de que los mismos puedan ser utilizados para efectos
administrativos y/o estadisticos.

Dentro del proceso de “LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL”, en la
etapa de evaluacion es cuando se aplica la “Evaluacion de Conocimientos”, es
decir el cuestionario que permite evaluar los conocimientos del candidato o
candidata respecto a la funcién a evaluar.

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes
finalidades que son necesarias dentro de las actividades propias de “LA
CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL.
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. Tramites de registro: como pueden ser los relativos a inscripcion,
actualizacidon y altas de informacidon que forma parte de la integracién de su perfil
en “LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL”, y cualquier actividad y
obligacion surgida del registro al proceso.

. Tramites administrativos: como pueden ser los relativos a recursos
financieros, asi como las demas relativas al marco legal, gestidon, planeacion,
estadistica y cualquier actividad y obligacién surgida del quehacer administrativo.

B) FINALIDAD SECUNDARIA:

Realizar acciones con fines de archivo histérico y estadistica.

VIlIl. CUANDO SE REALICEN TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES SE
LES INFORMARA.

C) Finalidades de la transferencia: los datos que seran transferidos lo seran
unicamente para los fines de la emision de Certificados de Marca, que se llevaran
a cabo una vez que los postulantes pasen a la etapa de participacion en los
procesos de certificacion de los estandares de competencia, con los que se
cuenta.

(6] Fundamento que autoriza la transferencia: contrato de acreditacién de
Entidad de Certificacion y Evaluaciéon de competencias.

D) Los datos personales a trasmitir: los datos transferidos seran los siguientes:
nombre (s), apellido paterno, apellido materno, lugar de nacimiento, nacionalidad,
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), género (masculino o femenino),
fecha de nacimiento, fotografia digital, domicilio particular, correo electrénico
(personal y/o institucional), nimero telefénico (personal y/o institucional, firma
del candidato, datos académicos, datos laborales, datos de discapacidad y origen.

E) Las implicaciones de otorgar el consentimiento expreso: al realizar
transferencias de datos personales de caracter sensible, serd necesario recabar
su consentimiento por medio de firma autdgrafa de las fichas de registro para la
certificacion del estandar de competencia “Garantizar el Derecho de Acceso a la
Informacioén Publica”

FINALIDAD DE LAS TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES DATOS
PERSONALES A TRANSMITIR:

IMPLICACIONES DEL CONSENTIMIENTO EXPRESO
Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 66 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
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Estado de México y Municipios, sus datos no podran ser transmitidos o difundidos
a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la
comunicacion de datos entre areas o unidades administrativas adscritas al mismo
sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones, en términos de lo sefalado en
el articulo 62 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios. No obstante, se hace de su
conocimiento que los datos personales proporcionados serdn transmitidos a la
Coordinaciéon de Vinculacion Interinstitucional al ser el area encargada de ser el
enlace entre los municipios y “EL INSTITUTO HACENDARIO”; asi como, en su
caso, a la Coordinacién de Estudios Hacendarios y Asistencia Técnica para los
efectos de calificacion del Reconocimiento al Esfuerzo Hacendario, entre otras
areas de este Instituto.

IX. MECANISMOS Y MEDIOS ESTARAN DISPONIBLES PARA EL USO
PREVIO AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

No existen mecanismos para que el Titular manifieste su negativa para la finalidad
y transferencia, sin perjuicio, de que el titular pueda ejercer su derecho de
oposicion de datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la
Ley en materia.

X. LOS MECANISMOS, MEDIOS Y PROCEDIMIENTOS DISPONIBLES PARA
EJERCER LOS DERECHOS ARCO, INDICANDO LA DIRECCION ELECTRONICA
DEL SISTEMA PARA PRESENTAR SOLICITUDES

El titular podra ejercer en los términos previstos por la Ley su derecho de acceso,
rectificacion, cancelaciéon u oposicion (ARCO), en términos de lo dispuesto en el
articulo 109 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

Este es el derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacién, Oposicion estos
derechos son independientes, El ejercicio de cualquiera no es requisito previo ni
impide el ejercicio del otro”. Dicho acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidon
(ARCO), podra llevarse a cabo de forma presencial en la Unidad de Transparencia
de este Instituto, ubicada en calle Federalismo No. 103, Santiago Tlaxomulco,
Toluca, Estado de México, C.P. 50280, Tercer Piso, o bien mediante el Sistema de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado
de México (SARCOEM).
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Los derechos ARCO podran ejercerse indistintamente de manera Verbal y/o por
escrito ante la Unidad de Transparencia del Instituto Hacendario del estado de
México, o en su caso, las plataformas electronicas

e SARCOEM; https://www.sarcoem.org.mx/sarcoem/ciudadano/login.pag y
la Plataforma Nacional de Transparencia;

e https://consultapublicamx.inai.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtml#inicio

XI.  INDICACION POR LA CUAL EL TITULAR PODRA REVOCAR EL
CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE SUS DATOS DETALLANDO
EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA TAL EFECTO.

Asimismo “LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL” atenderd las
solicitudes que el titular tenga respecto a la revocacion de su consentimiento para
dar tratamiento, uso o divulgar sus datos personales. Es importante considerar
que no en todos los casos se podra atender y/o concluir dicha solicitud de forma
inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal o administrativa
requiramos seguir tratando sus datos personales. Aunado a esto el titular de los
datos debe considerar que esta accidon puede implicar que no se podra seguir
prestando el servicio solicitado o concluir el tramite que el Titular ha iniciado con
“LA CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL"”.

No se cuenta con procedimiento, sin embargo, usted podra revocar el
consentimiento para el tratamiento de la informacion en las plataformas
electronicas SARCOEM;

Xll.  CUANDO APLIQUEN LAS OPCIONES Y MEDIOS QUE EL RESPONSABLE
OFREZCA A LAS O LOS TITULARES PARA LIMITAR EL USO O DIVULGACION,
O LA PORTABILIDAD DE DATOS.

Dada la naturaleza en el tratamiento de los datos personales, no se advierte la
existencia de alguna Accién o Medida para la limitacion del uso o divulgacion de
sus datos; sin embargo, en caso de considerarse viable implementar alguno,
hagalo del conocimiento al responsable de datos personales para su valoracion.

Xlll. LOS MEDIOS ATRAVES DE LOS CUALES EL RESPONSABLE
COMUNICARA A LOS TITULARES LOS CAMBIOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD
Por ultimo, le sugerimos consultar la pagina http://ihaem.edomex.gob.mx/ en
forma periddica, para estar al tanto de la ultima versidn que rige el tratamiento
de sus datos personales, asi como de los cambios al presente Aviso de Privacidad.
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14.-EL CARGO Y DOMICILIO DEL ENCARGADO INDICANDO SU NOMBRE O EL
MEDIO POR EL CUAL SE PUEDA CONOCER SU IDENTIDAD.

Para el presente tratamiento de Sistemas de Datos Personales, se informa que no
existe encargado.

15.- DOMICILIO DEL RESPONSABLE Y EN SU CASO CARGO Y DOMICILIO DEL
ENCARGADO, INDICANDO SU NOMBRE O EL MEDIO POR EL CUAL SE DA A
CONOCER SU IDENTIDAD

Instituto Hacendario del Estado de México.

Comisidon Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del
Estado de México (COCERTEM)

El Instituto Hacendario del Estado de México (IHAEM), con domicilio en calle
Federalismo No. 103, Santiago Tlaxomulco, Toluca, Estado de México, C.P. 50280;
a través de sus diversas unidades administrativas, es el responsable del uso,
tratamiento y proteccién de sus datos personales, observando los principios de
licitud, consentimiento, informacidn, calidad, lealtad, finalidad, proporcionalidad
y responsabilidad, previstos en la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

16.- EL FUNDAMENTO LEGAL QUE FACULTA AL RESPONSABLE PARA
LLEVAR A CABO EL TRATAMIENTO

Este aviso de privacidad se estipula con fundamento en los articulos 6° Apartado
A fraccion Il y V, 16° Segundo Parrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Articulo 5° fraccion |, Il, V y VI de la Constituciéon Politica del
Estado Libre y Soberano de México, articulo 4°, articulo 19°, articulo 22°, articulo
31°, articulo 56° articulo 66° de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, articulo 23
fraccion |, 24 fracciéon X1V de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México asi como los Lineamientos que al respecto emite el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de datos
Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM) ,el Reglamento Interno
del Instituto Hacendario del Estado de México, articulo 26, fraccion Xll sefala que
la Coordinacion de Profesionalizacion es la encargada de operar sistemas de
evaluacion y de desarrollo de competencias laborales de servidores publicos
estatales y municipales, en el marco del Reglamento de la Comisidn Certificadora
de Competencia Laboral de los Servidores Publicos del Estado de México.
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17. EL PROCEDIMIENTO PARA QUE SE EJERZA EL DERECHO A LA
PORTABILIDAD.

Para el presente tratamiento de Sistemas de Datos Personales, se informa que no
existe portabilidad.

18. EL DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
Ubicada en el tercer piso, Torre 2, ubicada en Calle Federalismo No. 103, Santiago
Tlaxomulco, C.P. 50280, Toluca, Estado de México.

EL PODER DE SERVIR

CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL

*NOTA: Este texto puede sufrir modificaciones segun se actualicen los requisitos,
o de acuerdo al medio o mecanismo por el que se dé a conocer. El disefio,
tipografia, o inclusién de colores o imagenes es responsabilidad de cada sujeto
obligado siempre que no contravenga lo dispuesto por la ley.

** Tenga la seguridad que cualquier cambio en el tratamiento de tus datos
personales, se hara observando las disposiciones contenidas en el articulo 16,
segundo parrafo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi
como en las disposiciones aplicables de la Ley de Proteccion de Datos Personales
en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México.
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