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OBJETIVO DEL CURSO

Esperando que este curso de “Obra Publica por Administracion
Directa”, cumpla con el objetivo de desarrollar en el
participante habilidades suficientes acerca del conocimiento en
las areas técnica-administrativa, para la ejecucion de la obra
publica por administracion directa, con el conocimiento del
marco legal aplicable en el orden estatal, conociendo los
procesos administrativos y documentos necesarios para el
desarrollando de esta modalidad de ejecucion de obra,
fomentando actitudes y valores éticos necesarios para llevar a

\ cabo la ejecucion y administracion de la obra a su cargo.




DESARROLLO DEL CURSO:

* Presentacion del tema.

» Integracidon del grupo de participantes.

 Reglas generales de participacion.

« Temas: 1.- Marco legal de la obra publica por administracién directa.
2.- Nombramiento del Residente de Obra.
3.- Herramientas del control de la obra publica por
administracion directa.
4.- Bitacora de obra
5.- Bitacora de maquinaria y equipo de construccion.
6.- Medidas de seguridad en la obra.
7.- Control de materiales.

8.- Acta de entrega y recepcién de obra.




OBRA PUBLICA:

Se considera obra publica todo trabajo que tenga por objeto
principal construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes
iInmuebles propiedad del Estado, de sus dependencias y
entidades y de los municipios y sus organismos con cargo a
recursos publicos estatales o municipales.
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OBRA PUBLICA:

Se consideran OBRAS PUBLICAS los
trabajos que tengan por objeto construir,
instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y
demoler bienes inmuebles que formen
parte del patrimonio o de uso publico.
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Seccion en construccién




¢, Que es la obra publica por administracion
directa?

Una Obra por Administracion Directa es
aquella en la cual la entidad utiliza sus
propios recursos pararealizar la
ejecucion.




¢,Que es la obra publica por administracion
directa?

La administracidon directa, en materia de
obra publica, es uno de los meétodos que la
legislacion enmarca para la ejecucion de
obray servicios relacionados con las
mismas; como podria advertirse a partir de
Su concepto, su caracteristica principal
corresponde a lainexistencia de un
contratista, al ser la dependencia o
entidad, la encargada de esta ejecucion;
siempre que tenga la capacidad técnicay
los elementos necesarios paraello
(maquinaria, equipo de construcciony
personal técnico), requeridos para ejecutar
los trabajos.
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Marco legal parala obra publica en la modalidad de
administracion directa.

Libro Décimo Segundo del Cbdigo
Administrativo del Estado de
Meéxico.

Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo

del Estado de México. \Jj




LIBRO DECIMO SEGUNDO
De la obra publica

Disposiciones generales

Articulo 12.1.- Este Libro tiene por objeto regular los actos
relativos a la planeacion, programacion, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, ejecucion y control de la obra

publica, asi como los servicios relacionados con la misma
gue, por si o por conducto de terceros, realicen:

|. Las secretarias y unidades administrativas del Poder
Ejecutivo del Estado;
Il. La Fiscalia General de Justicia,
lll. Los ayuntamientos de los municipios del Estado;
V. Los organismos auxiliares y fideicomisos publicos del
Estado y municipios;

\/\Los tribunales administrativos.




Articulo 12.8.- Corresponde a la Secretaria del Ramo y a los
ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias,
ejecutar la obra publica, mediante contrato con terceros o por
administracion directa.

La Secretaria del Ramo podra autorizar a las dependencias y
entidades estatales, a ejecutar obras, por contrato o por
administracion directa, cuando a su juicio éstas cuenten con
elementos propios y organizacion necesarios. El acuerdo de
autorizacion debera publicarse en la Gaceta del Gobierno.




Lo dispuesto en el parrafo anterior sera aplicable a los
ayuntamientos, tratdandose de la realizacion de obras con
cargo a fondos estatales total o parcialmente.

Para la mejor planeacion de la obra publica en el Estado, las
dependencias, entidades y ayuntamientos que ejecuten obra,
deberan dar aviso a la Secretaria del Ramo, de sus proyectos
y programacion de ejecucion, independientemente del origen
de los recursos.




Articulo 12.14.- Las dependencias, entidades y ayuntamientos
gue realicen obra publica o servicios relacionados con la
misma, sea por contrato o por administracion directa,
consideraran los planes, politicas, normas oficiales y técnicas
en materia de poblacion, ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano de los
centros de poblacion, y de conservacion ecologicay
proteccion al ambiente.




Las dependencias, entidades y ayuntamientos, cuando sea el
caso, previamente a larealizacion de los trabajos, deberan
tramitar y obtener la liberacion de los derechos de viay la
expropiacion de inmuebles sobre los cuales se ejecute obra
publica. En este supuesto, en las bases de licitacion se
precisaran los tramites que corresponda realizar al contratista.
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Articulo 12.15.- Las dependencias,
entidades y ayuntamientos, segun las
caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos, formularan
los programas de obra publica o de
servicios relacionados con la misma,
asi como sus respectivos
presupuestos, con base en las
politicas, objetivos y prioridades de la
planeacion del desarrollo del Estado
y municipios, considerando:

lala XIll...

XIV. La forma de ejecucion sea por
contrato o por administracion directa.
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Articulo 12.51.- Las dependencias y
entidades deberan informar a las
secretarias del Ramo, de Finanzas y a la
Contraloria, o al ayuntamiento en su caso,
el inicio, avance y conclusidon de las obras
gue se realizan ya sea que se ejecuten por
contrato o por administracion directa.

Igual obligacidn tendran los
ayuntamientos para informar a la
Secretaria del Ramo, independientemente
del origen de los recursos; y respecto de
las secretarias de Finanzas y de la
Contraloria, s6lo tendra la obligacion de
proporcionar la informacion respectiva
cuando se trate de trabajos que se
gjecuten con cargo arecursos estatales,
(total o parcialmente




Articulo 12.59.- Una vez concluida la obra o parte utilizable de
la misma, las dependencias, entidades y ayuntamientos
vigilaran que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente de laresponsable de su ejecucion el bien en
condiciones de operaciodn, los planos de construccion
actualizados, las normas y especificaciones aplicadas en su
ejecucion, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia
de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

Las dependencias, entidades o ayuntamientos bajo cuya
responsabilidad quede una obra publica concluida, estaran
obligadas, por conducto del arearesponsable de su operacion,
a mantenerla en niveles apropiados de funcionamiento.

Las dependencias y entidades deberan presentar a la
Secretaria de Finanzas o alos ayuntamientos, una informacion
detallada de las obras concluidas que se les entreguen para su
operacion, paralos efectos de su asignacion y registro en
“términos de la Ley de Bienes del Estado de México y sus




CAPITULO SEXTO
De la administracion directa

Articulo 12.60.- Las dependencias,
entidades y ayuntamientos podran realizar
obras por administracion directa, siempre
gue posean la capacidad técnicay los
elementos necesarios, consistentes en:
maquinariay equipo de construccion,
personal técnico, trabajadores y
materiales y podran:
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|. Utilizar mano de obra local
complementaria, la que necesariamente
debera contratarse por obra determinada;

Il. Alquilar equipo y maquinaria de
construccion complementaria;

lll. Utilizar preferentemente los materiales
de laregion;

V. Contratar equipos, instrumentos,
elementos prefabricados terminados y
materiales u otros bienes que deban ser
Instalados, montados, colocados o
aplicados;

V. Utilizar servicios de fletes y acarreos

[omplementarios.
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Articulo 12.61.- En la ejecucion de los

trabajos por administracion directa seran
aplicables en lo conducente, las

disposiciones de este Libro relativas a la
obra publica contratada.

A\



Articulo 12.62.- En la obra por
administracion directa bajo ninguna
circunstancia podran participar terceros
como contratistas, sean cuales fueren las
circunstancias particulares, naturaleza
juridica o modalidades que estos adopten.




REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Disposiciones Generales

Articulo 1.- El cumplimiento y observancia de las disposiciones
de este Reglamento son de orden publico e interés social. Seran
aplicables a las dependencias, entidades, ayuntamientos, los
poderes Legislativo y Judicial, asi como los organismos
autonomos y los Tribunales Administrativos que, por si o por
conducto de terceros, realicen actividades en materia de
planeacidn, programacion, presupuestacion, adjudicacion,
contratacion, ejecucion y control de la obra publicay servicios
relacionados con la misma.




Articulo 8.- Las dependencias, entidades y, en
Su caso, los ayuntamientos, al realizar la
planeacion de una obra publica o servicio,
deberan considerar, ademas de lo previsto en el
Libro, lo siguiente:

lalalll...

V. La determinacion de la forma de ejecucion,
por contrato o administracion directa. En el
caso de contrato, precisar las areas
responsables de la contratacion y la
supervision de los trabajos; y en el caso de
obras por administracion directa, de los
responsables de las areas de ejecucion;




Articulo 8.- Las dependencias,
entidades y, en su caso, los
ayuntamientos...

lala X...

Xl. En el caso de las obras por
administracion directa, la evaluacion
de la disponibilidad de personal en las
areas responsables de la ejecucidn, asi
como de la maquinariay equipo, que
determine la capacidad real para
ejecutar la obra con recursos propios.




Articulo 10.- Las dependencias,
entidades y, en su caso, ayuntamientos
gue se propongan realizar obras
publicas por contrato o por
administracion directa, al realizar el
analisis de factibilidad como parte del
proceso de planeacion de la obra,
consideraran lo siguiente:

|. La liberacidon del predio donde se
pretendan realizar los trabajos y la
verificacion de que responda a las
necesidades y requerimientos de la
obra publica;




Il. La liberacion de los derechos de via,
cuando lo requiera la ejecucion del
proyecto de obra publica;

lll. La expropiacion de inmuebles,
cuando lo requiera la ejecucion del
proyecto de obra publica;

V. La disponibilidad de recursos
presupuestales suficientes y, en su
caso, laviabilidad de

financiamiento, que garanticen la
continuidad y completa realizacion de
la obra publica; y
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V. La congruencia con el Programa
Estatal de Desarrollo del Estado vy, en
Su caso, con |los regionales de
desarrollo urbano. Si el lugar previsto
pararealizar la obra publica se ubica
dentro de los limites de un centro de
poblacion, ya sea area urbana,
suburbana o de reserva, se considerara
la congruencia con el programa o
programas de desarrollo urbano del
centro de poblacion. Asi como con los
planes, politicas, normas oficiales y
técnicas en materia de poblacidn,
ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y de
conservacion ecologicay proteccion al
ambiente.




Articulo 19.- El presupuesto de una obrao
servicio es el principal instrumento para su
administracion financiera. Dicho
presupuesto debera contener:

La determinacidon del costo estimado,
Incluyendo probables ajustes y los gastos
de puesta en operacion en su caso;

Il. El programa de ejercicio de los recursos
financieros en funcion del programa de
ejecucion;

lll. EI programa de suministros en los casos
de obras por administracion directa:
materiales, mano de obra, maquinaria,
equipo o cualquier otro accesorio
relacionado con los trabajos.




Articulo 232.-

Acta de entrega recepcion de la obra.

En la fecha sefalada, el contratante recibira fisicamente los
trabajos y levantara el acta correspondiente, que contendra:
|. Lugar, fechay hora en que se levante;

Il. Nombre y firma del residente de obray, en su caso, del
supervisor de los trabajos y del quien recibe por parte de la
unidad operadora de la obra;

lll. Nombre y firma de los representantes de las Secretarias
del Ramo y de Finanzas, de la Contraloriay del area
responsable de operar la obra publica que se recibe;

V. Descripcion de los trabajos que se reciben;

V. Importe gjercido, incluyendo el de las ampliaciones
presupuestales.

VI. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las
fechas de inicio y terminacion programaday el plazo en que
realmente se ejecutaron, incluyendo las ampliaciones de
plazo;y

VIl. Estado de cuenta de la obra/conciliacion financiera;




TITULO SEPTIMO
De la Obra Publica por Administracion Directa

Articulo 260.- Las dependencias y entidades podran realizar
obras por administracidon directa, siempre que posean la
capacidad tecnicay la maquinariay equipo de construccion,
personal técnico, trabajadores y materiales que se requieran
para el desarrollo de los trabajos y la autorizacion respectiva
de la Secretaria del Ramo haya sido publicada en el periddico
oficial “Gaceta del Gobierno”.

Cuando los ayuntamientos realicen obras con cargo total o
parcial a fondos estatales, deberan contar con la autorizacion
sefalada en este articulo.




Articulo 261.- En la ejecucion de obras por
administracion directa, las dependencias,
entidades y ayuntamientos podran:

|. Utilizar mano de obra local complementaria,
la que necesariamente debera contratarse por
obra

determinada;

Il. Alquilar equipo y maquinaria de
construccion complementarios;

lll. Utilizar preferentemente los materiales de la
region;




V. Contratar la instalacion, equipos,
Instrumentos, elementos prefabricados
terminados y materiales u otros bienes que
deban ser instalados, montados, colocados o

aplicados;

V. Utilizar los servicios de fletes y acarreos
complementarios.




Articulo 262.- En la ejecucion de los trabajos por administracion
directa seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de
este Reglamento que se refieren a la obra publica contratada.
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Articulo 263.- Bajo ninguna circunstancia podran participar
terceros como contratistas en las obras por administracion
directa, sean cuales fueren las condiciones particulares,
naturaleza juridica o modalidades que éstos adopten, incluidos
los sindicatos, asociaciones y sociedades civiles y demas
organizaciones o instituciones similares.




Articulo 264.- Previo a la realizacion de los trabajos
por administracion directa, el titular de la
dependencia o entidad emitira un acuerdo que
minimo contendra:

La descripcion pormenorizada de los trabajos a
ejecutar;

Il. Los proyectos de ingenieria, arquitecturay otros
requeridos;

lll. Las normas y especificaciones de construccion;
IV. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado

en dias naturales, indicando la fecha de inicio y
término de los mismos;




V. Los programas de ejecucion de los trabajos y de
suministro o utilizacion de los insumos;

VI. La autorizacion presupuestal de la Secretaria de
Finanzas;

VII. Los permisos y licencias correspondientes;
VIII. El presupuesto total de los trabajos vy, en su
caso, los montos por ejercer en cada ejercicio;

IX. Las areas y servidores publicos responsables de
la autorizacion, supervision y ejecucion de los
trabajos;




V. Los programas de ejecucion de los trabajos y de
suministro o utilizacion de los insumos;

VI. La autorizacion presupuestal de la Secretaria de
Finanzas;

VII. Los permisos y licencias correspondientes;

VIII. El presupuesto total de los trabajos y, en su
caso, los montos por ejercer en cada ejercicio;

IX. Las areas y servidores publicos responsables de
la autorizacion, supervision y ejecucion de los
trabajos;

X. El lugar y lafecha;y

XI. El nombrey firma del servidor publico que emite
el acuerdo.




El acuerdo debera hacerse del conocimiento de la
Secretaria del Ramo, de la Contraloriay, en el caso
de las entidades, de la dependencia coordinadora
correspondiente.

Cuando los ayuntamientos realicen obras con cargo
total o parcial a fondos estatales, el presidente
municipal expedira el acuerdo de autorizacion
sefalado en este articulo.




Articulo 265.- El presupuesto de la obra
por administracion directa se integrara
por costos unitarios.

El costo unitario sera lasuma de los
Importes por concepto de materiales o
equipo de instalacion permanente, mano
de obray utilizacion de maquinaria o
equipo de construccidn, sean propios o
rentados. En el costo unitario no se
incluiran cargos por imprevistos,
erogaciones adicionales o de indole
similar.
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Se integrara con el costo de los siguientes
conceptos:

|. EQUip0os, mecanismos y accesorios de
instalacion permanente, los que incluiran los
fletes, maniobras, almacenaje y todos aquellos
cargos que se requieran para transportarlos al
sitio de los trabajos, instalarlos y probarlos y,
en su caso, ponerlos en operacion;

ll. Instalaciones de construccidn necesarias
parala ejecucion de los trabajos y en su caso,
de su desmantelamiento;

lll. Fletes y acarreos de la maquinaria o equipo
de construccion, incluyendo los seguros
cofrespondientes;




V. Construcciones e instalaciones
provisionales destinadas a campamento,
comedores, servicios administrativos,
meédicos, recreativos, sanitarios y de
capacitacion, que se construyan en el
sitio de la obra, asi como del mobiliario y
equipo necesario;

V. Salarios, viaticos y cualquier otra
remuneracion que reciba el personal
téecnico, administrativo y de servicios,
encargados directamente de la ejecucion y
supervision de los trabajos, de

conformidad con el programa de utilizacién”
de recursos humanos;




VI. Equipos de transporte aéreo, maritimo o terrestre, con sus
respectivos cargos por combustibles
y lubricantes;

VIl. Materiales, equipo de instalacion permanente, mano de obra,
maquinariay equipo de construccion complementario;

VIII. Materiales de consumo en oficinas.

La contratacion de recursos humanos complementarios que se
requieran, debera ser por obra determinada de acuerdo con la
legislacion laboral. La contratacion de la maquinaria o equipo de
construccion deberarealizarse de acuerdo con las

necesidades que determine el programa de ejecucion de los
trabajos y el procedimiento constructivo.




Articulo 266.- Los programas de ejecucion,
utilizacion de recursos humanos, de maquinariay
equipo de construccion de cada obra, deberan
elaborarse conforme alo siguiente:

|. El programa de ejecucidn y erogaciones se
desagregara en etapas, conceptos y actividades,
sefalando fechas de inicio y término de cada una,”
las cantidades de trabajo que se ejecutaran
semanal o mensualmente y los importes parcial y
total;

i

Il. El programa de utilizacion de recursos humanos
debera consignar la especialidad, categoria,
numero requerido y percepciones totales por dia,
semana o mes. El programaincluira el personal de
téchico, administrativo y obrero, encargado
directamente de la ejecucién de los trabajos:




lll. El programa de utilizacion de la
maquinariay equipo de construccion
sefalara sus caracteristicas,
capacidad, numero de unidades, total
de horas efectivas de utilizacion,
calendarizadas y los importes
correspondientes por dia, semana o
mes;

V. El programa de suministro de los
materiales y equipo de instalacion
permanente, sus caracteristicas,
cantidades, unidades de los
materiales, equipo que se requiera,
calendarizadas y el importe
correspondiente por dia, semana o
mes.




Articulo 267.- El suministro de
materiales, maquinariay equipo
complementarios debera realizarse
conforme a lo sefialado en el Libre
EEIE“.“G. Ime_emlelell ;9E|'|g9| , .
(LEY DE CONTRATACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS) y su reglamento
respectivo.

Articulo 268.- En la bitacora de obra
deberan asentarse los eventos e
Incidencias que ocurran durante la
ejecucion de los trabajos.
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Articulo 269.- Para larecepcion de los trabajos y, en su
caso, entrega al area bajo cuyo resguardo vayan a
guedar, la dependencia, entidad o ayuntamiento debera
levantar un acta de recepcion y entrega que contendra
minimo:

Lugar, fechay hora;

Il. Nombre y firma de los asistentes y el caracter con
gue intervienen en el acto;

lll. Nombre y firma del residente de obray del
representante del area que se hara cargo de la
operacion y mantenimiento de los trabajos;

V. Descripcién de los trabajos que se reciben;

\V Importe de los trabajos, incluyendo las posibles
mo aciones que se hubieren requerido;




VI. Programa de ejecucion de los trabajos,
Incluyendo las ampliaciones autorizadas,
relacion de los gastos aprobados;

VII. Declaracion de que se cuenta con los
planos correspondientes a la construccion m
final, asi como los manuales e instructivos de il l
operacién y mantenimiento correspondientes o Wum=
y los certificados de garantia de calidad y A ,/
funcionamiento de los bienes instalados; 7 ﬂ

~

VIIl. Fechas de inicio y término de los trabajos,
asi como del cierre de la bitacora.

La dependencia, entidad o ayuntamiento
podra efectuar recepciones parciales de los
trabajos, debiendo levantar las actas
cofrespondientes.




Articulo 270.- Las dependencias,
entidades y ayuntamientos

informaran a la Secretaria de Finanzas
de las obras concluidas, que reciban,
para su operacion, asignaciony
registro de conformidad con el Libre
becimoTercero ael Codigo y , ‘
su reglamento. Para estos efectos,

deberan entregar formalmente copia

del Acta de Entrega Recepcion y de

Sus anexos. -
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Articulo 271.- Las dependencias, entidades
y ayuntamientos, podran suspender
temporal o definitivamente, en todo o en
parte, las obras que realicen por
administracion directa, por razones de
interés general o por cualquier causa
justificada, mediante acuerdo del mismo
servidor publico que autorizd su
realizacion.

Tratandose de suspension definitiva de la
obra, se debera levantar acta
circunstanciada, donde se haga constar el
estado en que se encuentran los trabajos y
lasfrazones de la suspension definitiva.




Las suspensiones temporales o
definitivas que realicen las
dependencias y entidades deberan
comunicarse a la Secretaria del Ramo,
a la Contraloriay, en el caso de las
entidades, ala dependencia
coordinadora de sector, dentro de los
diez dias naturales siguientes a la
fecha en que se emita el acuerdo de
suspension.




Articulo 272.- La Contraloria, en las
dependencias, entidades y
ayuntamientos, previo a la ejecucion
de los trabajos por administracion
directa, verificara gue se cuente con
el presupuesto correspondiente y los
programas de ejecucion, de
utilizacion de recursos humanos y, en
su caso, de utilizaciéon de maquinaria
y equipo de construccion. Asimismo,
en el ejercicio de sus atribuciones
estara atenta al desarrollo de la obra,
a su entrega-recepcion y en su caso,
suspension.




Articulo 273.- Las obras menores y
los trabajos de mantenimiento menor
como: bacheo en las calles,

arreglo de fugas hidraulicas en las
redes de distribucidon municipales,
reposicion de luminarias en la via
publicay otros, no son obras por
administracion directa. El costo de
estos trabajos debe presupuestarse y
ejercerse en el gasto corriente de
operacion.




Nombramiento de la Residencia de obra.

Se emitira un nombramiento de Residente de Obra, en atencion
a los articulos 1, 2 fraccion |, 4 fraccion |y 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, con funciones y obligaciones especificas que
contendran lo siguiente:

Vigilar que se cuente con el oficio de autorizacion de los
recursos presupuestales;

Verificar que, antes del inicio de la obra, se cuente con los
proyectos arquitectonicos y de ingenieria, especificaciones de
calidad de los materiales y especificaciones generales y
particulares de construccion, catalogo de conceptos con sus
analisis de precios unitarios o alcance de las actividades de
obra, programas de ejecucidn y suministros o utilizacion,
términos de referenciay alcance de servicios; en caso contrario,
infohmar a su inmediato superior;




Nombramiento de la Residencia de obra.

Abrir la bitacora de obra, la cual quedara bajo su resguardo, y
por medio de ella informar del inicio, avance, terminacion de la
obra e inscripcion de los asuntos relevantes

Supervisar, revisar, vigilar y controlar los trabajos;

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos
de tiempo, calidad, costo y apego a los programas de ejecucion
de los trabajos de acuerdo con los avances, recursos asignados,
rendimientos y consumaos;

Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de
obra, la maquinariay equipos sean de la calidad y caracteristicas
especificadas en el proyecto ejecutivo y presupuesto y sus
amexos.




Nombramiento de la Residencia de obra.

Obtener por escrito las autorizaciones del
proyectistay los responsables de las
areas competentes, cuando el proyecto
requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso,
entre otros;

Cuando exista un cambio sustancial al
proyecto, a sus especificaciones o al
contrato, el problema con las opciones de
solucidn, en las que se analice y evalue la
factibilidad, el costo, el tiempo de
ejecuciony, en su caso, la necesidad de
prorroga;




Nombramiento de la Residencia de obra.

Tramitar, en su caso, los convenios
modificatorios necesarios;

Elaboracion de numeros generadores,
soportados con croquis de ubicaciony
fotografia (s) por concepto.

Elaboracion de concentrado de conceptos
y su correspondiente explosion de
INSumos.

Presentar informes periddicos, asi como
un informe final.




Nombramiento de la Residencia de obra.

Verificar la correcta terminacion de los
trabajos, vigilando que la unidad que deba
operarlareciba oportunamente el
iInmueble en condiciones de operacion,
los planos actualizados correspondientes
a la construccion final, asi como los
manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de
los bienes instalados; y

J

Las demas funciones que sefale la /Z)
Direccion.

A




Herramientas de control de la obra publica
por administracion directa.

. Proyecto ejecutivo

. Presupuesto de obra a costo directo.

. Programa general de los trabajos.

. Programa de suministro de materiales.

. Programa de maquinariay equipo.

. Programa de utilizacion de mano de obra.

. Elaboracion de niumeros generadores.

. Elaboracion de concentrados de volumenes de obra.
. Bitacora de obra

. Expediente fotografico.

° Pruebas de laboratorio, en su caso.




PROYECTO EJECUTIVO

Proyecto ejecutivo: el proyecto de ingenieria
Y, €n su caso, el arquitectonico para la
ejecucion de la obra.

Proyecto de Ejecucion: El fin de todo el
proceso de disefio, es el Proyecto Ejecutivo -~
que se define como el conjunto de planos, -
dibujos, esquemas, maquetas y textos
explicativos (Memoriay Presupuesto general)
utilizados para definir adecuadamente la
construccion, ampliacion o remodelacion de
una obra.




PROYECTO EJECUTIVO

Proyecto arquitectonico: representacion grafica
del diseno de la forma, estilo, distribucion
funcional de una obra. Se expresa en planos,
maquetas, perspectivas, dibujos, entre otros
segun la magnitud y complejidad de la obra.

Dentro de lo Arquitectonico los planos y

elementos que componen un proyecto ejecutivo
son los siguientes: e
Memoria descriptiva del proyecto. i g

Planta de conjunto.

Plantas Arquitectdnicas.

Secciones (longitudinal, transversal o las que
sean necesarias).

» Fachadas o alzados.

Cortes por fachada.
nos de detalles constructivos.




PROYECTO EJECUTIVO

Proyecto de ingenieria: el disefio de |la estructuray las
Instalaciones de cualquier especialidad de una obra.
Se expresa en planos constructivos, memorias de
calculo y descriptivas.

EJEMPLO:

Conceptos que Conforman el Proyecto Ejecutivo de Carreteras
FUENTE: SCT

PLANEACION:
« Estudios de interaccion Oferta-Demanda . 7 =&
- Estudios de Ingenieria de Transito ~e
 Estudios de Pre-factibilidad Socioecondmica
 Estudios Geotécnicos

 Anteproyecto

 Estudios de Factibilidad Técnica

* A Estudios de Factibilidad Ambiental

¢ Estudio de Factibilidad Legal

. tudio de Costo-Beneficio




PROYECTO EJECUTIVO

Seleccidn de Ruta Preliminar
Seleccidn de Ruta Definitiva

» Levantamiento fotogrameétrico

« Control del vuelo Aero-fotogrameétrico

« Planificacion y Ejecucion del Apoyo de Campo
« Aero-Triangulacion

* Orientacion de los Modelos Estereoscopicos
 Restitucion Planimeétrica e
 Fotointerpretacién Geotécnica g =
» Fotointerpretacion Hidrologica
» Fotointerpretacion de Cruces

« Fotointerpretacion Socioecondmica
« Paisaje




PROYECTO EJECUTIVO

Resultados del Analisis Fotogrameétrico
Propuesta de Especificaciones Geomeétricas
Alineamiento Horizontal y Vertical

Costos de Operacion

Ante-Presupuesto de las Rutas Estudiadas
Seleccion de la Ruta Definitiva

OPCIONES
PARAME TROS 1 2 : 3
(AMARILLA) (AZuL) ~ (MORADA)
LONGITUD 165 KM 16 KM i 18 KM
RIOS,ARROYOS 1 1

- ———— 2
o iy

CASERIOS : -

COBERTURA { MEDIA | MEDIA Fe MEDIA | -
PENDIENTE : BAJA BAJA BAJA L dmerg ity

-~
Noe



PROYECTO DEL TRAZO DEFINITIVO:

Levantamiento Fotogrameétrico
« Geotecnia Regional
* Ingenieria de Transito
« Seleccion de Entronques y Pasos a Desnivel
 Drenaje
« Plantay Perfiles Topograficos




PROYECTO EJECUTIVO:

Trazo en Campo del Proyecto Definitivo
Toponimia
Topografia para Obras de Drenaje
Topografia de Pasos a Desnivel
Estudio de Drenaje Menor

Topografia

Cuenca

Funcionamiento del Drenaje

Cimentacion de la Obra de Drenaje
Estudio Geotécnico para Terracerias
Estudio Geotécnico para Pavimentos




PROYECTO EJECUTIVO:
PROYECTO EJECUTIVO:

Estudio Geotécnico para Tuneles
Estudio Topografico para Entronques
Estudios Topohidraulicos-Hidrologicos
Estudios de Cimentacion para Puentes
Laboratorio
Trabajos de Ingenieria
Proyecto Geométrico
Alineamiento Horizontal
Alineamiento Vertical




PROYECTO EJECUTIVO:

Proyecto de Puentes
Tipo de Puentes y Diseio Arquitectonico
Procedimiento Constructivo
Disefio Estructural
Elaboracion del Proyecto Ejecutivo
Proyecto de Tuneles ;
Disefio Arquitectonico
Procedimiento de Construccion
Disefio Estructural
Elaboracion del Proyecto Ejecutivo
Proyecto del Pavimento
Diseino de la Estructura del Pavimento
Proyecto Ejecutivo y Procedimiento de
Construccion




PROYECTO EJECUTIVO:

Proyecto de Muros de Contencion
Diseno Estructural del Muro
Proyecto Ejecutivo y Procedimiento de
Construccion

Proyecto de Entronques
Diseio
Proyecto Ejecutivo y Procedimiento de
Construccion

Proyecto de Seialamiento
Diseio
Proyecto Ejecutivo

Estudio de Impacto Ambiental
Descripcion del Estudio

Presentacion del Proyecto Ejecutivo

Liberacion del Derecho de Via

Elaboracion de la Carpeta Téecnica

Zora de inlormaeckin (L)

.......

Veiozksad restingda (421)
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PRESUPUESTO DE OBRA A COSTO DIRECTO.

Que es un presupuesto a costo directo?

Es un presupuesto donde los precios unitarios
se estructuran con los costos de materiales,
mano de obra, maquinariay equipo de
construccion.




El costo directo por materiales es el de
adquisicion o produccion de todos los
materiales indispensables para la ejecucion del
concepto de trabajo, cumpliendo con las
normas de calidad y las especificaciones
generales y particulares de construccion.




El costo directo por mano de obrase compone
de las erogaciones que efectue el

contratista por el pago de salarios integrados al
personal que interviene directamente en la
ejecucion del concepto de trabajo de que se
trate, incluyendo hasta la categoria de cabo o
jefe de una cuadrilla de trabajadores.

Dentro de este costo, no se consideraran las
percepciones del personal de: direccion,
administracion, control, supervision y
vigilancia, porque corresponden a los costos
Indirectos



El costo directo por maquinaria o equipo de
construccion resulta de las erogaciones

gue realice el contratista por el uso de las
maquinas o equipos apropiados parala
ejecucion del concepto de trabajo, de acuerdo
al programa de ejecucion y conforme alo
establecido en las normas de calidad y las
especificaciones generales y particulares que ¢
contratante determine.

El costo directo por maquinaria o equipo de
construccion resulta de dividir el importe del
costo horario de la hora efectiva de trabajo
entre el rendimiento de dicha maquinaria o
eguipo, en la misma unidad de tiempo.




El costo por maquinas-herramientas se
analizara en la misma forma que el costo
directo por maquinaria o equipo de
construccion (3%)

El costo directo por equipo de seguridad
corresponde al equipo de proteccion
fisica del trabajador para ejecutar el
concepto de trabajo (2%)




En el programa de ejecucion de los
trabajos, el ayuntamiento debera
desglosar las actividades principales de
obra arealizar y representar en forma
grafica mediante diagrama de barras la
fecha de inicio y terminacidon y duracion
de cada actividad en los que se realizara
la obra o servicio de que se trate.

Para efecto de seguimiento y control de
los trabajos, las actividades principales
de obra podran desglosarse en
subactividades, las que no deberan
afectar la estructurade lared de
actividades ni las cantidades y costos
Indicados.

.lllllhln‘illlill




El desglose de las actividades debera
permitir la evaluacion objetiva del avance
fisico y financiero de los trabajos,
conforme a los programas de ejecucion,
utilizacion y suministro; con el fin de
detectar en su caso, desviaciones y
analizar posibles alternativas de
solucion.

——

i -
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Programa de suministros y utilizacion,
dividido en partidas, sub-partidas y
conceptos, de los

rubros siguientes:

De materiales y equipos de instalacion
permanente, expresados en unidades
convencionales, sus volumenes requeridos
e importes;

De la mano de obra, expresada en jornadas e |||"||||’“
identificando categorias e importes; y —

aV W
De la maquinaria y equipo de construccion, b f
A

expresado en horas efectivas de trabajo, Y
identificando su tipo, caracteristicas e |
Aportes. —




ELABORACION DE NUMEROS GENERADORES.

Conocidos como generadores o generadoras de obra. Documento
mediante el cual se lleva la cuantificacion o volumetria de un
trabajo o concepto de obra, debidamente ubicado y referenciado.

Los generadores de obra por administracion, son todos aquellos
documentos que se realizan basados en la medicidon de la
ejecucion fisica de la obra, para la obtencion de la cantidad de
materiales que intervienen en cada concepto, asi como la
ocupacion de mano de obra, y en su caso, laintervencidon de la
maquinariay equipo empleado, para el concepto de obra
terminado.




El desglose de los materiales, mano de obray maquinariay
equipo de construccidn, nos llevara a la elaboracion de un
concentrado de conceptos y los insumos que en ellos
Intervinieron, para constatar que los insumos presupuestados
(materiales, mano de obray maquinaria de construccion), fueron
los que contiene el presupuesto a costo directo.

Durante la obra es necesario llevar un registro del proceso de los
trabajos, para los cuales se cuenta con los formatos de
supervision, que son:

1. Album fotogréfico

2. Reporte de avances financieros
3. Cantidades de obra realizada
Bitacora de obra




Hagamos un ejemplo.

Presupuesto de obra, matrices de preciso unitarios y basicos:

ALB.02 CONSTRUCCION DE GUARNICION DE PROTECCION DE
CONCRETO SIMPLE FC= 150 KG/CM, CON SECCION
TRAPEZOIDAL DE 0.15 X 0.20 X 0.30 M, INCLUYE:
MATERIALES, ACARREOS, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA,
CIMBRA ACABADO COMUN, HERRAMIENTA, DESCIMBRADO,
EQUIPO Y APROCHE CON MATERIAL PRODUCTO DE
EXCAVACION (BOCACALLES).

ALB.03 CONSTRUCCION DE GUARNICION DE CONCRETO SIMPLE
F'C= 200 KG/CM, CON SECCION TRAPEZOIDAL DE 0.15 X 0.20
X 0.50 M, INCLUYE: EXCAVACION, TRAZO, NIVELACION,
SUMINISTRO DE  MATERIALES, MANO DE OBRA,
HERRAMIENTA, CIMBRA METALICA, DESCIMBRADO, EQUIPO

ALB.784.01 CONSTRUCCION DE BANQUETA DE CONCRETO SIMPLE F'C=
150 KG/CM, DE 0.10 M, DE ESPESOR, INCLUYE, PULIDO,
ACABADO ESCOBILLADO Y A VOLTEADOR, INCLUYE:
MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y EQUIPO.

$260.37 (* DOSCIENTOS SESENTA $23,433.30
PESOS 37/100 M.N. *)

$341.94 (* TRESCIENTOS CUARENTAY  $298,356.32
UN PESOS 94/100 M.N. *)

$313.10 (* TRESCIENTOS TRECE $368,105.40
PESOS 10/100 M.N. *)




CONSTRUCCION DE GUARNICION DE PROTECCION DE CONCRETO SIMPLE F'C= 150 KG/CM, CON SECCION TRAPEZOIDAL DE 0.15 X 0.20 X 0.30 M, INCLUYE: MATERIALES,ACARREOS,
MANO DE OBRA, HERRAMIENTA, CIMBRA ACABADO COMUN, HERRAMIENTA, DESCIMBRADO, EQUIPO Y APROCHE CON MATERIAL PRODUCTO DE EXCAVACION (BOCACALLES).

MATERIALES

365-VAR-0104

SUBTOTAL:

MANO DE OBRA

1A1P

SUBTOTAL:

CIMBRA METALICA PARA PAVIMENTOS KG
HIDRAULICOS
MATERIALES
CUADRILLA No 5 (1 ALBANIL+1 PEON) JOR

MANO DE OBRA

EQUIPO Y HERRAMIENTA

%MO1

%MO5

SUBTOTAL:

BASICOS

302-CIM-01-292

SUBTOTAL:

HERRAMIENTA MENOR %

EQUIPO DE SEGURIDAD %

EQUIPO Y HERRAMIENTA

CONCRETO DE F'c=150 KG/CM2. HECHO M3
EN OBRA, T.M.A=19 MM, RESISTENCIA
NORMAL

BASICOS

(CD) COSTO DIRECTO

(CI) INDIRECTOS

SUBTOTALL

(CF) FINANCIAMIENTO

SUBTOTAL2

(CU) UTILIDAD

SUBTOTAL3

CARGOS ADICIONALES

(CA) Cargos Adicionales x Costo Directo

PRECIO UNITARIO  (CD+ CIO+CIC+CF+CU+CA)

(* DOSCIENTOS SESENTA PESOS 37/100 M.N. *)

$37.80

$1,452.87

$145.29

$145.29

$1,723.70

0.300000

10.000000

0.030000

0.030000

0.055125

$11.34 4.36%
$11.34 4.36%
$145.29 55.80%
$145.29 55.80%
$4.36 1.67%
$4.36 1.67%
$8.72 3.35%
$95.02 36.49%
$95.02 36.49%
100.00%

$260.37

$260.37



ALB.03 ML 872.5400 $374,974.07

Anélisis:

CONSTRUCCION DE GUARNICION DE CONCRETO SIMPLE F'C= 200 KG/CM, CON SECCION TRAPEZOIDAL DE 0.15 X 0.20 X 0.50 M, INCLUYE: EXCAVACION, TRAZO, NIVELACION, SUMINISTRO DE

MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA, CIMBRA METALICA, DESCIMBRADO, EQUIPO

MATERIALES

365-VAR-0104 CIMBRA METALICA PARA  PAVIMENTOS KG $37.80 * 0.500000 $18.90 5.53%
HIDRAULICOS

SUBTOTAL: MATERIALES $18.90 5.53%

MANO DE OBRA

1A1P CUADRILLA No 5 (1 ALBARIL+1 PEON) JOR $1,452.87 / 10.000000 $145.29 42.49%

SUBTOTAL: MANO DE OBRA $145.29 42.49%

EQUIPO Y HERRAMIENTA

%MO1 HERRAMIENTA MENOR % $145.29 * 0.030000 $4.36 1.28%
%MO5 EQUIPO DE SEGURIDAD % $145.29 * 0.030000 $4.36 1.28%
SUBTOTAL: EQUIPO Y HERRAMIENTA $8.72 2.55%
BASICOS

302-CIM-01-293 CONCRETO DE F'c=200 KG/CM2. HECHO EN M3 $1,839.77 * 0.091875 $169.03 49.43%

OBRA, T.M.A=19 MM, RESISTENCIA NORMAL

SUBTOTAL: BASICOS $169.03 49.43%

100.00%
(CD) COSTODIRECTO $341.94

(Cl) INDIRECTOS

SUBTOTALL

(CF) FINANCIAMIENTO

SUBTOTAL2

(CU) UTILIDAD

SUBTOTAL3

CARGOS ADICIONALES

(CA) Cargos Adicionales x Costo Directo

PRECIO UNITARIO  (CD+ CIO+CIC+CF+CU+CA) $341.94

(* TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS 94/100 M.N.*)




- ALB.784.01 M2 1,175.6800 $462,630.08
Andlisis:

CONSTRUCCION DE BANQUETA DE CONCRETO SIMPLE F'C= 150 KG/CM, DE 0.10 M, DE ESPESOR, INCLUYE, PULIDO, ACABADO ESCOBILLADO Y A VOLTEADOR, INCLUYE:
MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA'Y EQUIPO.

MATERIALES

365-VAR-0104 CIMBRA METALICA PARA PAVIMENTOS KG $37.80 * 0.100000 $3.78 1.21%
HIDRAULICOS

SUBTOTAL: MATERIALES $3.78 1.21%

MANO DE OBRA

1A1P CUADRILLA No 5 (1 ALBANIL+1 PEON) JOR $1,452.87 ! 12.000000 $121.07 38.67%

SUBTOTAL: MANO DE OBRA $121.07 38.67%

EQUIPO Y HERRAMIENTA

%MO1 HERRAMIENTA MENOR % $121.07 * 0.030000 $3.63 1.16%
%MOS5 EQUIPO DE SEGURIDAD % $121.07 * 0.030000 $3.63 1.16%
SUBTOTAL: EQUIPO Y HERRAMIENTA $7.26 2.32%
BASICOS
302-CIM-01-292 CONCRETO DE F'c=150 KG/CM2. HECHO M3 $1,723.70 * 0.105000 $180.99 57.81%
EN OBRA, T.M.A=19 MM, RESISTENCIA
NORMAL
SUBTOTAL: BASICOS $180.99 57.81%
100.00%
(CD) COSTO DIRECTO $313.10

(Cl) INDIRECTOS

SUBTOTAL1

(CF) FINANCIAMIENTO

SUBTOTAL2

(CU) UTILIDAD

SUBTOTAL3

CARGOS ADICIONALES

(CA) Cargos Adicionales x Costo Directo

PRECIO UNITARIO  (CD+ CIO+CIC+CF+CU+CA) $313.10

(* TRESCIENTOS TRECE PESOS 10/100 M.N. *)




Andlisis: 302-CIM-01-292 M3
CONCRETO DE F'c=150 KG/CM2. HECHO EN OBRA, T.M.A=19 MM, RESISTENCIA NORMAL

MATERIALES

301-ARE-0101 ARENA DE MINA M3 $35000 -~ 0.540000 $189.00 10.96%

301-GRA-0401 GRAVA DE MINA T.M.A. 19 MM @ (3/4), M3 M3 $34000 * 0.640000 $21760 12.62%

358-AGU-0101  AGUA DE TOMA M3 $28.61 * 0.250000 $7.15 0.41%

302-CEM-0102 CEMENTO (GRIS) PORTLAND TIPO 11 TON $3,00000 * 0.310000 $930.00 53.95%
PUZOLANICO, TONELADA

SUBTOTAL.: MATERIALES $1343.75 77.96%

MANO DE OBRA

1ASP CUADRILLA No 22 (1 ALBANIL + 5 JOR $3,69564 / 12.000000 $307.97 17.87%
PEONES)

SUBTOTAL.: MANO DE OBRA $307.97 17.87%

EQUIPO Y HERRAMIENTA

%MO1 HERRAMIENTA MEMNOR % $30797 -~ 0.030000 $9.24 054%

%MO5 EQUIPO DE SEGURIDAD %o $30797 -~ 0.030000 $9.24 0.54%

EQREV REVOLVEDORA P/CONCRETO DE 1 HOR $107.00 -~ 0.500000 $5350 3.10%
SACO 8 DE HP

SUBTOTAL: EQUIPO Y HERRAMIENTA $71.98 4.18%

Costo Directo: $1723.70 100.00%




CONCRETO DE F'c=200 KG/CM2. HECHO EN OBRA, T.M.A=19 MM, RESISTENCIA NORMAL

MATERIALES

301-ARE-0101 ARENA DE MINA M3 $35000 * 0.530000 $185.50 10.08%

301-GRA-0401 GRAVA DE MINA T.M.A. 19 MM & (3/4), M3 M3 $340.00 -~ 0.640000 $217.60 11.83%

358-AGU-0101 AGUA DE TOMA M3 $28.61 * 0.235000 $6.72 0.37%

302-CEM-0102 CEMENTO (GRIS) PORTLAND TIPO 1I TON $3,00000 * 0.350000 $1050.00 57.07%
PUZOLANICO, TONELADA

SUBTOTAL: MATERIALES $1459.82 79.35%

MANO DE OBRA

1A5P CUADRILLA No 22 (1 ALBANIL + 5 JOR $3,695.64 / 12.000000 $307.97 16.74%
PEONES)

SUBTOTAL.: MANO DE OBRA $307.97 16.74%

EQUIPO Y HERRAMIENTA

%MO1 HERRAMIENTA MEMNOR o $307.97 -~ 0.030000 $9.24  0.50%

%MOS5 EQUIPO DE SEGURIDAD %o $3o0797 = 0.030000 $9.24 0.50%

EQREV REVOLVEDORA P/CONCRETO DE 1 HOR $107.00 / 2.000000 $5350 291%
SACO 8 DE HP

SUBTOTAL.: EQUIPO Y HERRAMIENTA $71.98 3.91%

Costo Directo: $1839.77 100.00%




CONCENTRADO DE VOLUMENES Y MATERIALES POR CONCEPTO.

cLave

CONCEPTO

CANT.

CIMBRA METALICA PARA
PAVIMENTOS HIDRAULICOS

CUADRILLANo 5 (1 ALBARIL+1
PEON)

CONCRETO DE

2. HECHO EN OBRA, TMA=10 MM,

NORMAL

CONCRETO DE Fe=150KGICM2. HECHO

. T.MLA=10 MM, RESISTENCIA NORMAL

"ARENA DE MINA

GRAVA DE MINA TMA. 19 MM ©
(3/4), M3

AGUA DE TOMA

CEMENTO (GRIS) PORTLAND
TIPO Il PUZOLANICO,
LADA

"ARENA DE MINA

(GRAVA DE MINA TMA. 19 MM 2
(314), M3

"AGUA DE TOMA

CEMENTO (GRIS) PORTLAND
TIPO Il PUZOLANICO,
TONELADA

™3

™3

ToN

™3

™3

(3

Ton

[AtB 02

UARNICION __DE|
ROTECCION DE CONCRETO SIMPLE FC= 1

[

50,000

0,300

10,0000 9.0000

05400

48,6000

0.64000) 6000

03100 9000

[<G/CM, CON SECCION TRAPEZOIDAL DE 0.15 X{
20

(CLUYE

CARREOS, MANO DE OBR/

HERRAMIENTA, CIMBRA ACABADO COMUN,|

ERRAMIENTA,  DESCIMBRADO, EQUIPO
JAPROCHE CON MATERIAL PRODUCTO  DE|
[EXCAVACION (BOCACALLES).

[ALB.03

ONSTRUCCION GUARNICION
RETO  SIMPLE KGICM, CON

[

872.5400]

05000 436,27

10.00000) 87.25401

05 462,446

08 558,425

205,046

03 305,38

|SECCION TRAPEZOIDAL DE 0.15 X 0.20 X 0.50 M|

INCLUYE: EXCAVACION, TRAZO, NIVELACION|
DE MATERIALES, MANO DE

HERRAMIENTA, CIMBRA METALICA
IDESCIMBRADO, EQUIPQ|

[ALB 784,01

DE BANQUETA DE CONCRETO|

Mz

1,175 680¢

01000 11

12.0000 97.9

05400

634,867

03 364,460

PLE F KG/CM, DE 010 M, DEl
[ESPESOR,  INCLUYE, . AcABADO|
[ESCOBILLADO Y A VOLTEADOR, INCLUYE:
MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y|

683,46

£100:

316.4200

392360

462,445

05,046




Album fotografico: documento que
contiene el apunte fotogréafico de
todo el proceso de la obra en orden
cronologico. Las fotografias
deberan contar con el pie de foto
y/o referencias de la actividad y
sitio de ejecucion. El album incluira
todas la etapas de ejecucion.




REPORTES DE CONTROL DE CALIDAD.

Documentos que dan certeza de la calidad de las
obras los cuales serna generales o avalados por la
Residencia de Obra




Bitacora de obra.

Instrumento legal para el registro y control de la
ejecucion de la obra publica o servicio, vigente
durante el periodo del contrato; funciona como
medio de comunicacion y acuerdo entre
contratante y contratista e inscripcion de los
asuntos relevantes.




BITACORA DE OBRA PUBLICA EN OBRAS BAJO LA
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA.

Bitdcora de obra por administracion directa:
instrumento legal para el registro y control de la
ejecucion de la obra publica o servicio, vigente
durante el periodo de la obra.

El residente de obray el supervisor, en su caso,
lleven diariamente en bitacora el control de:

a. Consumo de material,
b. Cantidad y categoria del personal que realizo6 los
trabajos;

c. Cantidad de horas efectivas de maquinaria o
e@uipo de construccion y sus rendimientos; y
antidad o volumen de concepto de obra realizado
te la jornada.




e. Registrar en la bitacora, por lo menos unavez a la
semana, los avances y aspectos relevantes de la
obra;

f. La bitacora debera permanecer en la residencia de
obray bajo la custodia del residente de obra o, en su
caso, del supervisor, a fin de que las consultas
necesarias se realicen, de ser posible, en el sitio de
los trabajos, siendo obligatorio su uso en todos los -
contratos de obras y servicios. )

g. La bitacora se ajustara a las necesidades de cada
dependencia, entidad o ayuntamiento. Debera
considerar minimo:

das las hojas, originales y copias, deben estar
as y referidas al contrato de que se trate;




h. contar con un original para el ayuntamiento vy, al
menos, dos copias: una paralaresidencia de obra
y otra, en su caso, la supervision;

I. Las hojas originales no deberan ser
desprendibles; las copias si;

j. El contenido de cada nota debera precisar,
segun las circunstancias de cada caso: numero,
clasificacion, fecha, descripcion y ubicacion del
asunto; causa, solucion, prevencion,
consecuencia economica, responsabilidad si la
hubiere; y fecha programada de atencidon; en su
caso, lareferencia a la nota que se contesta; y
nombre y firma de los que intervinieron.




El ayuntamiento debera observar las siguientes
reglas para el uso de la bitacora:

Al inicio debe anotarse: la unidad administrativa
responsable; fecha de apertura; datos de la obray
alcances descriptivos de los trabajos y de las
caracteristicas del sitio donde se desarrollaran;
datos de la parte involucrada, nombre y firma del
personal autorizado para representar al
ayuntamiento y para la utilizacion de la bitacora;
domicilios, teléfonos, asi como lainscripcion de
los documentos que los identifiquen oficialmente;

ll. Las notas deberan numerarse y fecharse en
forma consecutiva respetando, sin excepcion, el
n cronologico;




lll. Las notas deberéan escribirse con tinta indeleble, letra de molde
legible, sin abreviaturas y claramente;

V. Cuando se cometa algun error, la nota sera anulada por quien la
emita; en su caso, se abrira inmediatamente otra nota con el
namero consecutivo que le corresponday el contenido correcto;

V. Sera nula la nota cuyo original y copias tengan tachaduras o
enmendaduras;

VI. No se deberan sobreponer ni afadir textos a las notas de
bitacora, ni entre renglones, margenes o cualquier otro sitio. De
requerirse, se debera abrir otra nota haciendo referencia ala de
origen;




VIIl. Firmadas las notas de la bitacora, los espacios sobrantes de la
hoja deberan ser cancelados y los interesados retiraran sus
respectivas copias;

VIIl. Cuando sea necesario, mediante nota de bitacora, se podran
validar oficios, minutas, memoranday circulares, refiriéndose al
contenido de los mismos, o bien, anexando copias;

IX. Debera utilizarse la bitacora para asentar asuntos relevantes
derivados del objeto de los trabajos en cuestion;




X. Todas las notas deberan quedar resueltas y cerradas; o, cuando
se requiera, especificar que la solucion sera posterior, debiendo en
este ultimo caso relacionar la nota de resolucion con la que le dio
origen;y

XI. El cierre de la bitacora se asentara en la nota final que dé por
terminados los trabajos.




BITACORA DE MAQUINARIA.

Es un cuaderno o publicacion que permite llevar un registro escrito
de diversas acciones, como son: fechas, consumo de combustible
y lubricante, su costo, horas activas, horas inactivas, trabajos
realizados y su rendimiento y de los responsables de la operacion
y control. Estos registros concentran costos, procesos
constructivos Su organizacion es cronoldgica, por lo que facilita la
revision de los contenidos anotados.
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BITACORA DE MAQUINARIA.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS
DIRECCON DE OBRAS PUBLICAS.

DEL DIiA DEL MES AL DEL MES DE 2020.

BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE MAQUINARIA Y EQUIPO

[FECHA DE SoLIcITUD |

IAQUINARIAO UMERO DE
QUIPO: ERIE:

IMARCA: | | MODELO: INVENTARIO: |

[RREA DE ADSCRIPCION: T |

RESGUARDATARIO: | |

FACTURA Y/O

VALE FECHA LITROS IMPORTE HORAS TRABAJADAS DESCRIPCION DE ACTIVIDADES NOMBRE Y CARGO DEL OPERADOR

TOTAL

Autorizé Reviso Elaboré

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

Titular de la entidad Titular administrativo Responsable de su elaboracion




ACTA DE ENTREGA-RECEPCION AL AREA OPERADORA.

H. AYUNTAMIENTO DE TOLUCA 2019-2021

[EN EL MUNICIPIO DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS - HRS. DEL DIA DE DE 2020, SE REUNIERON LOS
IREPRESENTANTES DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y LA DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA, CUYOS NOMBRES Y CARACTER CON QUE
INTERVIENEN SE MENCIONAN AL CALCE, CON EL OBJETO DE REALIZAR EL ACTO DE ENTREGA DE LA OBRA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, RESPONSABLE DE SU
IOPERACION Y MANTENIMIENTO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12.59 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

UMERO DE OBRA:

IOMBRE DE LA OBRA:

MPORTE AUTORIZADO: IMPORTE EJERCIDO:

lanos de construccion actualizados, las normas y especificaciones aplicadas en su ejecucion, asi como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y

os certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS JEFE DE DEPARTAMENTO

RESIDENTE DE OBRA UPERVISOR DE OBR

XXKXKXXK 200000

XXKXXXXXX XXXXXX




FIN DE CURSO.

ARQ. BENJAMIN PINAL VALDEZ.




